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A. Halaman Awal 

 

Akses SILEMLIT menggunakan web browser (Mozilla, chrome, ms. Edge, dll) 

dengan alamat http://silemlit21.unila.ac.id.  Halaman awal SILEMLIT terdapat 3 

(tiga) fungsi utama antara lain : 

 

1. Halaman Form Login 

 

 
Halaman login dapat langsung digunakan apabila telah memiliki akun aktif, dengan 

cara mengisi Username berisi NIDN, Password dan Kode Captcha. Kemudian Klik 

Tombol Login, selanjutnya sistem akan mengarahkan ke halaman utama dosen dan 

reviewer. 

 

2. Halaman Form Registrasi 

 

 
Halaman form registrasi digunakan untuk mendaftarkan akun sebagai dosen di 

SILEMLIT, dengan mengisi form yang tersedia dengan data yang lengkap dan 

benar. Setelah data dimasukkan, kemudian klik Tombol Daftar. Apabila proses 

registrasi berhasil, maka dapat langsung melakukan Login pada halaman form 

Login. 



 

 

3. Halaman Form Lupa Password 

 

 
Halaman form Lupa Password dapat digunakan ketika pemilik akun kehilangan 

atau lupa data Login. Pengguna bisa menggunakan form yang tersedia atau dapat 

langsung menghubungi Administrator melalui Kontak yang tersedia untuk 

menanyakan data login yang hilang/terlupa. 

 

 

B. Halaman Utama Dosen 

 

1. Halaman Menu Beranda 

 

Ketika pertama kali Login sebagai dosen, maka akan muncul halaman utama 

sebagai berikut: 

 

 
 

 

 

 



 

 

Pada halaman utama dosen dan reviewer ketika pertama kali login terdapat 

informasi bahwa akun belum sepenuhnya dapat digunakan. Pada bilah informasi 

skema penelitian terdapat notifikasi supaya melengkapi data profil untuk bisa 

melakukan pengajuan proposal. 

 

Bagi akun dosen dan reviewer yang baru mendaftar, maka dibutuhkan verifikasi 

dari Administrator SILEMLIT. Verifikasi dapat diproses oleh Administrator 

setelah pemilik akun melengkapi data pada Menu Profil Saya. 

 

Bagi akun yang baru sudah diverifikasi oleh Administrator, maka akan muncul 

notifikasi pada halaman menu Beranda seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Selanjutnya, perhatikan keterangan yang ada pada bagian halaman di sebelah kiri 

bawah seperti pada gambar berikut. 

 

   
 

2. Halaman Menu dan Sub-menu Profil Saya 

 

 



 

 

 

Pada menu Profil Saya, terdiri atas 2 (dua) bagian yang harus segera dilengkapi 

yaitu bagian Personal Data dan bagian Alamat & Kontak. Gambar di atas 

merupakan tampilan halaman bagian Personal Data, sedangkan bagian Alamat & 

Kontak dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

 
 

Pemilik akun disarankan melengkapi data-data pada Menu Profil Saya tersebut, 

sehingga dapat diverifikasi oleh Administrator SILEMLIT. Verifikasi 

Administrator ini dibutuhkan supaya pemilik akun Dosen dan Reviewer dapat 

menggunakan fungsi-fungsi yang tersedia pada halaman utama Dosen dan 

Reviewer. 

 

Setelah akun Dosen dan Reviewer diverifikasi oleh Administrator, maka akan 

muncul 2 (dua) bagian tambahan pada sub-menu Personal yaitu bagian Dokumen 

Identitas dan bagian Login seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Bagian Login dapat digunakan untuk mengubah password. 

 
 

Sub-menu Profil Saya selanjutnya adalah Riwayat Pendidikan yang dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 



 

 

 
 

Terdapat 3 (tiga) fungsi pada halaman ini yaitu fungsi Tambah, Edit dan Delete. 

Berikut ini adalah form Tambah data. 

 

 
 

Pada form tambah data yang muncul cukup dengan mengisi form yang tersedia, lalu 

klik Tombol Simpan untuk menyimpan data. Tampilan form ubah data dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Pada form ubah data yang muncul cukup dengan mengisi form yang tersedia, lalu 

klik Tombol Simpan untuk menyimpan perubahan data. Kemudian tampilan 

konfirmasi hapus data dapat dilihat seperti pada gambar berikut. 



 

 

 
 

Fungsi-fungsi yang terdapat pada sub-menu Riwayat Pendidikan ini berlaku sama 

pada sub-menu Profil yang lainnya yaitu sub-menu Riwayat Penelitian, dan sub-

menu Publikasi & HAKI. 

 

 
 

Silahkan perhatikan pada bilah menu sebelah kiri, apabila semua sub-menu Profil 

Saya memiliki tanda ( ), artinya akun tersebut telah memenuhi syarat aktivasi. 

Sehingga pengguna bisa mulai mengajukan proposal penelitian dan proposal 

pengabdian kepada masyarakat. 

 

3. Menu Proposal Saya 

 

Menu Proposal Saya adalah fungsi utama dari SILEMLIT, dimana akun Dosen dan 

Reviewer bisa mengajukan Proposal Penelitian dan Pengabdian kepada 

Masyarakat. Pada halaman beranda akun yang telah Aktif dan terverifikasi akan 

muncul fungsi Pengajuan Proposal yang terbagi dalam 2 (dua) kategori yaitu 

Proposal Penelitian dan Proposal Pengabdian. Tampilan halaman sub-menu 

proposal penelitian dapat dilihat seperti pada gambar berikut. 



 

 

 
 

Pada gambar di atas dapat dilihat terdapat tombol Pengajuan Proposal Baru yang 

berfungsi untuk memilih skema proposal yang akan diajukan. Apabila tombol 

tersebut di-klik, maka akan muncul halaman seperti gambar berikut. 

 

 
 

Pada gambar di atas dapat dilihat informasi skema proposal yang dapat diajukan. 

Adapun skema proposal yang bisa dipilih adalah yang berstatus Dibuka saja, 

pengguna dapat meng-klik tombol  yang tersedia di setiap skema proposal dengan 

status Dibuka. Sehingga akan muncul form pengajuan proposal seperti pada gambar 

berikut. 

 

 



 

 

Isi form pengajuan proposal yang tersedia secara lengkap, kemudian klik Tombol 

Simpan. Selanjutnya akan muncul halaman Detail Pengajuan Proposal seperti pada 

gambar berikut. 

 

 
 

Pada halaman detail pengajuan proposal terdiri atas beberapa bagian yang dapat 

dilihat pada gambar berikut. 

 

 
 

Semua bagian pada halaman Detail Proposal harus diisi dengan lengkap dan benar 

agar dapat di Submit lalu dapat dilanjutkan ke tahap selanjutnya. Apabila di setiap 

bagian telah muncul tanda ( ), artinya data yang dibutuhkan pada bagian tersebut 

telah lengkap dan sudah bisa dilakukan Submit. 

 

a. Bagian Informasi 

 

Adapun tampilan pada bagian Informasi di halaman Detail Proposal dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Isi form yang tersedia pada bagian Informasi di halaman Detail Proposal secara 

lengkap, lalu klik tombol Update untuk menyimpan perubahan data. 

 

b. Bagian Anggota 

 

Adapun tampilan pada bagian Anggota di halaman Detail Proposal dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Tampilan form tambah anggota periset 

 

 
 



 

 

Ketikkan NIDN anggota periset yang akan ditambahkan pada form tambah anggota, 

sistem akan mengecek data berdasarkan NIDN yang diketikkan. Sehingga akan 

muncul detail data dosen yang akan ditambahkan sebagai anggota periset seperti 

pada gambar berikut. 

 

 
 

Setiap dosen yang dimasukkan ke dalam daftar anggota periset harus melakukan 

verifikasi melalui akun masing-masing. Apabila verifikasi tidak dilakukan, maka 

proposal tidak bisa di submit. Hanya ketua periset yang bisa mengelola daftar 

anggota periset pada proposal yang diajukan. 

 

c. Bagian Anggaran 

 

Adapun tampilan pada bagian Anggaran di halaman Detail Proposal dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 

 

 
 



 

 

Pada bagian Anggaran ini harus diisikan rincian rekapitulasi rencana anggaran 

perbulan, sehingga diperoleh jumlah total anggaran sesuai dengan nilai Pagu 

Anggaran. Bagian rencana anggaran ini akan diverifikasi oleh Ketua LPPM setelah 

proposal berhasil di submit. 

 

d. Bagian Mitra 

 

Adapun tampilan pada bagian Mitra di halaman Detail Proposal dapat dilihat seperti 

pada gambar berikut. 

 

 
Untuk menambah data mitra adalah dengan cara meng-klik tombol Tambah Data, 

sehingga muncul form seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Pilih mitra riset dan isikan nilai kontribusi mitra pada form, kemudian klik tombol 

Simpan untuk menyimpan data. Apabila data mitra tidak tersedia pada form, maka 

dapat ditambahkan melalui sub-menu Daftar Mitra Riset yang ada di bilah menu 

sebelah kiri. Adapun tampilan sub-menu Daftar Mitra Riset dapat dilihat seperti 

pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Untuk menambah data mitra riset bisa dengan cara klik tombol Tambah data, 

sehingga muncul form seperti gambar berikut. 

 

 
 

Isi setiap bagian form secara lengkap, kemudian klik tombol Simpan untuk 

menyimpan data. Untuk mengubah data mitra riset, klik tombol Edit yang terdapat 

pada kolom Aksi, sehingga muncul form ubah data seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Ubah data mitra riset pada form yang tersedia, kemudian klik tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan data. Pada kolom Aksi juga tersedia tombol Unggah Dok 

yang berfungsi untuk menampilkan form unggah dokumen profil mitra riset. 

Adapun tampilan form unggah dok dapat dilihat pada gambar berikut. 

 

 
 

Klik pada bagian Choose File, lalu pilih dokumen profil mitra riset pada komputer. 

 

 
Pilih dokumen yang akan diunggah, lalu klik tombol Open. Selanjutnya klik tombol 

Simpan pada form Unggah Dok untuk mengunggah dokumen profil mitra. 

e. Bagian Dokumen 



 

 

 

Adapun tampilan pada bagian Dokumen di halaman Detail Proposal dapat dilihat 

seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Ketua Periset diwajibkan mengunggah file kelengkapan Proposal berdasarkan 

daftar dokumen yang telah ditentukan seperti pada gambar di atas. Klik tombol 

Unggah yang ada pada kolom Aksi, sehingga akan muncul form unggah berkas 

seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Klik tombol Browse, lalu pilih dokumen yang akan diunggah pada komputer. 

 

 



 

 

Pilih dokumen yang akan diunggah, lalu klik tombol Open. Selanjutnya klik tombol 

Unggah pada form Unggah Dokumen. 

 

f. Bagian Indikator Kinerja 

 

Adapun tampilan pada bagian Indikator Kinerja di halaman Detail Proposal dapat 

dilihat seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Pada bagian ini periset harus memetakan kinerja yang akan dicapai pada setiap 

periode waktu penelitian. Klik tombol Tambah Data untuk menambah data 

indikator, sehingga muncuk form seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Isi form yang tersedia secara lengkap, lalu klik tombol Simpan untuk menyimpan 

data indikator. 

 

Setelah semua bagian pada halaman Detail Proposal terisi lengkap dan benar, maka 

akan terlihat seperti pada gambar berikut (terdapat tanda ). 

 

 
 

Selanjutnya adalah melakukan Submit proposal dengan mengklik tombol 

SUBMIT, maka akan muncul notifikasi seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Apabila memilih atau klik tombol Ya, maka akan muncul notifikasi seperti pada 

gambar berikut. 

 

 
 

Selanjutnya halaman Detail Proposal akan seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Pada gambar di atas dapat dilihat terdapat tombol Lihat Progres untuk melihat alur 

pengajuan proposal seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

Untuk memantau progres juga dapat dilihat pada menu Proposal Saya seperti pada 

gambar berikut. 

 

 
 

Apabila terdapat pembaruan status pada proposal, akan muncul notifikasi pada 

bagian atas halaman (klik pada logo lonceng) seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Berikut ini tampilan alur progres pengajuan proposal mulai dari awal submit hingga 

keputusan diterima. 

 

 



 

 

4. Menu Laporan & Luaran 

 

Menu Laporan & Luaran berfungsi untuk memanajemen proposal yang harus 

melampirkan Laporan dan Luaran. Apabila masih terdapat proposal diterima yang 

belum diunggah file Laporan & Luaran maka akun dosen dan reviewer tidak bisa 

membuat pengajuan proposal baru. Hal ini ditandai dengan warna icon  

berwarna merah seperti pada gambar berikut. 

 

 
 

Klik tombol Detail untuk mengunggah Laporan dan Luaran. 

 
 

Unggah Laporan dan Luaran sesuai dengan bagian yang telah disediakan. 

 



 

 

 
 

Pilih dokumen pada komputer, lalu klik tombol Unggah untuk mengunggah 

dokumen. Setelah itu, tampilan halaman bagian Laporan & Luaran akan seperti 

gambar berikut. 

 

 
 

File Laporan dan Luaran yang sudah diunggah akan divalidasi terlebih dahulu oleh 

Administrator, sehingga laporan proposal dapat dinyatakan selesai. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. Menu Reviewer 

 

Akun dosen yang diberi tugas menjadi reviewer akan memiliki menu khusus seperti 

pada gambar berikut. 

 

 
 

Terdapat 2 (dua) sub-menu yang ada di menu Saya Reviewer antara lain sebagai 

berikut. 

 

 
 

Pada sub-menu Review Proposal akan ditampilkan daftar proposal yang harus di 

review dan diberi penilaian. Terdapat 2 (dua) fungsi pada kolom Aksi yaitu tombol 

Detail untuk menuju ke halaman Detail Proposal, dan tombol Penilaian untuk 



 

 

memberikan penilaian terhadap proposal yang sedang diajukan. Pada halaman 

penilaian ini Reviewer harus memberikan penilaian secara obyektif terhadap 

proposal yang sedang diajukan. Penilaian dilakukan dengan cara mengisi form-

form penilaian yang telah tersedia berdasarkan Kategori Aspek yang dinilai. 

Reviewer cukup mengisi Skor dan menambahkan Catatan jika diperlukan, 

kemudian menekan tombol Simpan pada setiap butir sub-kategori aspek yang 

dinilai. Berikut ini tampilan halaman penilaian secara lengkap. 

 

 

 
 

Setelah semua butir aspek penilaian telah diberi nilai, maka tekan tombol Muat Ulang Halaman di 

bagian paling bawah halaman penilaian, sehingga tampilan halaman menjadi seperti gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Setelah tampilan halaman penilaian seperti pada gambar di atas, maka selanjutnya 

adalah menekan tombol Submit Hasil Penilaian sehingga muncul form Submit 

seperti gambar berikut. 

 

 
 

Pastikan penilaian telah dilakukan dengan benar, karena setelah menekan tombol 

Submit, maka data penilaian tidak dapat diubah kembali. Setelah tombol Submit 

ditekan, maka tampilan halaman penilaian akan seperti pada gambar berikut. 

 



 

 

 
 

Terdapat tanda bahwa Status : LULUS pada halaman penilaian, hal ini karena Total 

Skor yang diperoleh berdasarkan hasil penilaian melebihi atau sama dengan nilai 

Passing Grade yang telah ditentukan sebelumnya di dalam SILEMLIT. Untuk 

keluar dari halaman penilaian, bisa dengan cara menutup tab pada browser atau 

menekan tombol  di bagian kanan atas halaman. 

 

 

 

SELESAI 


